Instituciéon Educativa Técnica

GOBERNACION DEL TOLIMA FRANCISCO SAENZ

SECRETARIA DE EDUCACION ICONONZO-TOLIMA A
Y CULTURA GESTION ADMINISTRATIVA Y X
FINANCIERA el Tolima
resygne

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA RE- 05-2020

“ADQUISICION POLIZA DE SEGUROS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES,
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL Y DE MANEJO GLOBAL QUE
AMPARE TODO RIESGO A LA INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO SAENZ, CON SUS
CINCO SEDES ANEXAS Y EMPLEADOS DE NOMINA”.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA I.E. PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION

De conformidad con la necesidad existente, la INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO
SAENZ, esta interesada en adelantar el presente proceso de contratacion de cuantia inferior a
los 20 S.M.LM.V., con fundamento en laLey 715 de 2001, el decreto 1075de 2015, ley1150de
2007 ylo dispuesto por el consejodirectivo.

Siendounode los objetivosde laINSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO SAENZ, prestar un
servicio oportuno, eficiente e integral a la comunidad educativa, y en desarrollo de su objeto
social, mas exactamente en el uso de los recursos que componen el Fondo de Servicios
Educativos, y que en atencion al articulo 107 de la Ley 42 de 1993, se hace indispensable
amparar los bienes que hacen parte de la Institucion.

De la misma manera, el rector de la I.E. tiene el deber de asegurar los bienes que le han sido
entregados para el cumplimiento del objeto social de la institucion en el desarrollo de sus
funciones, por ello requiere la adquisiciéon de polizas para proteccion de los bienes muebles e
inmuebles, pdliza global para los empleados de la Institucion y péliza de responsabilidad civil
extracontractual. El periodo que deben permanecer amparados los bienes y personas es por
vigencia de un afio para la totalidad de los bienes muebles e inmuebles relacionados en el
inventario general de elementos devolutivos; y la péliza de Responsabilidad civil
extracontractual que ampare a la institucion en caso de que resultare civilmente responsable
por cualquier dafio o lesion parcial o total de las personas que en ocasion al servicio que presta
la visiten o permanezcan en ella.

La institucién posee bienes muebles e inmuebles, enseres, que estan expuestos a cualquier
eventualidad, por lo que se hace necesario ampararlos mediante la expedicién de pélizas de
seguros, como lo establece la ley; con el fin de proteger sus bienes la institucion debe contratar
con una empresa de seguros debidamente establecida en el pais, poliza que ampare
inmuebles, muebles, mercancias, equipos, maquinarias, contra los riesgos de perdida, dafios
y gastos que sufra como consecuencia de hechos imprevistos de la naturaleza y antropicos
como incendios, explosioén, terremotos, temblores, dafio por agua, anegacion, tempestad,
granizo, helada, deshielo, actos malintencionados de terceros, asonada, motin, conmocion
civil o popular, huelga, sabotaje, negligencia, hurto, descuido, impericia, accion directa de la
energia eléctrica, errores de disefio y defectos de construccién, delitos contra el patrimonio
economico, delitos contra la administracion publica, pérdida causadas por los empleados de
manejo 0 sus reemplazos, perjuicios patrimoniales en razon de su responsabilidad civil
extracontractual por lesiones y/o muerte.
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En consideracion a las disposiciones referidas, se concluyen que quienes administran y tiene
control sobre bienes fiscales, tienen el deber adicional de mantener debidamente asegurados
los bienes que conforman el patrimonio del Estado, tomando las medidas necesarias para
evitar la pérdida de los mismos.

De acuerdo a lo anterior, se hace necesario suscribir un contrato que garantice la proteccion
del patrimonio Institucional, conforme a lo anterior se recomienda luego de la identificacion de
los riesgos a cubrir en el anterior proceso de contrato de seguros de la vigencia 2020 a 2021,
que nos brinde la asesoria permanente en el manejo de las pélizas de seguros y nos permita
cubrir los siniestros que la |.E. llegase a tener, durante la vigencia del afio 2020.

Asi mismo, la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA FRANCISCO SAENZ convoca a las
personas haturales, juridicas, consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales
colombianas y que cumplan con los requisitos juridicos, técnicos y financieros, para que
participen en el presente proceso de contratacion de cuantia inferior a los 20 S.M.L.M.V.

1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

La Institucion Educativa Francisco Séenz, esta interesada en contratar la “ADQUISICION
POLIZA DE SEGUROS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES, RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL Y DE MANEJO GLOBAL QUE AMPARE TODO RIESGO A LA
INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO SAENZ, CON SUS CINCO SEDES ANEXAS Y
EMPLEADOS DE NOMINA” y para tan fin, requiere cumplir con la siguiente descripcion del
objeto a contratar de acuerdo con el nivel de clasificacion de bienes y servicio.

1.1 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS (UNSPSC) PARA LA PRESENTE
CONTRATACION

B
CLASIFICACION DESCRIPCION
(UNSPSC)
84131607 Seguros
Generales

1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS (FICHAS TECNICAS)

Los oferentes deben tener en cuenta para la elaboracion de sus propuestas las siguientes
especificaciones:
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. VIGENCIA BIENES - RIESGOS A VALOR
POLIZA DE SEGUROS DESDE | HASTA ASEGURAR ASEGURADO
POLIZA DE SEGUROS
TODO RIESGO DANOS
MATERIALES (Hurto
calificado, Terremoto, MUEBLES Y ENSERES (5
mare}mpto Temblor, Erupcpn 2020 2021 sedes) $15.721.000,00
volcéanica, mareada tsunami,
demas eventos de la
naturaleza, terrorismo
Equipos eléctricos y
electrénicos).
POLIZA DE SEGUROS MAQUINARIA Y
EQUIPO ELECTRONICO Y EQUIPO $1.380.000,00
PROCESAMIENTO DE
DATOS (Hurto calificado, EQUIPO 712.000,00
Terremoto, maremoto 2020 2021 MEDICO Y
Temblor, Erupcién volcéanica, CIENTIFICO
mareada tsunami, demas BIENES DE
eventos de la naturaleza, ARTE Y 5.717.600,00
terrorisrpo_ Equipos eléctricos CULTURA
y electrénicos). EQUIPO DE L 915.000.00
COMERDOR, ) ) ’
COCINA,DESPE
NSAY
HOTELERIA
EQUIPOS MOVILES Y $16.799.266,00
PORTATILES
POLIZA DE SEGUROS RESPONSABILIDAD CIVIL
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
EXTRACONTRACTUAL 2020 2021 POR DANOS A $50.000.000
POR DANOS A TERCEROS TERCEROS
MANEJO / GLOBAL (1
rector, 1 auxiliar
administrativo grado 10
con funciones de
pagaduria,
p 2 auxiliar de servicios
POLIZA DE MANEJO
GLOBAL SECTOR OFICIAL. 2020 2021 gengrales, 15,d_ocentes $2.000.000
incluidos de basica
primaria, preescolar y
media).
VALOR TOTAL ASEGURADO $94.224.866
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COBERTURA
S

DEDUCI
BLES

TERREMOTO, TEMBLOR, ERUPCION VOLCANICA,
MAREMOTO, MAREJADA O TSUNAMI

3.00 % DEL VALOR ASEGURABLE DEL
ARTICULO (ITEM) AFECTADO - Minimo: 3
SMMLV

TODO RIESGO DANOS MATERIALES

INCENDIO Y/O RAYO, EXPLOSION, DANOS POR
AGUA Y ANEGACION, GRANIZO, HURACAN, VIENTOS
FUERTES, CAIDA DE AERONAVES U OBJETOS QUE
CAIGAN DESPRENDIDOS DE ELLAS, IMPACTO DE
VEHICULOS TERRESTRES, HUMO

10.00 % DEL VALOR DE LA PERDIDA - Minimo: 1
SMMLV

ASONADA, MOTIN C.C. HUELGA ACTOS
MAL INTENCIONADOS DE TERCEROS Y
TERRORISMO

10.00 % DEL VALOR DE LA PERDIDA - Minimo: 3
SMMLV

EQUIPOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS

10.00 % DEL VALOR DE LA PERDIDA - Minimo: 1
SMMLV

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

10.00 % DEL VALOR DE LA PERDIDA - Minimo: 1
SMMLV

MANEJO GLOBAL SECTOR ESTATAL

15% DEL VALOR DE LA PERDIDA - Minimo 3 SMLV
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2. CONDICIONES DEL CONTRATO

2.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO (365) dias, a

partir de la expedicion de la correspondiente pdliza.

2.3 VALORY FORMA DE PAGO

El presupuesto disponible por la Institucion Educativa es de UN MILLON DOSCIENTOS MIL
DE PESOS ($1.200.000) MCTE, el cual se encuentra respaldado por el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 04 del 07 de Octubre de 2020.

FECHA C.D.P. RUBRO FUENTE VALOR
NUMERO
07/10/2020 04 2.1.2221- 2.1
Seguros SGP - GRATUIDAD $1.200.000

La Institucion Educativa pagara a la aseguradora el valor del contrato una vez recibida la

respectiva poliza.

3. OBLIGACIONES

3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de las normas constitucionales,
del Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, de las hormas que regulan
el ejercicio de los contratos con particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a
celebrar, de aquellas contenidas en los estudios previos, invitaciébn publica y de las
consignadas especificamente en el contenido del contrato, el contratista contrae, entre otras,

las siguientes:

a. Allegar la respectiva péliza a los cinco (05) dias calendario, contados a partir de la

suscripcion del acta de inicio.

b. Cumplir con todas las especificaciones técnicas del objeto contractual.

c. Cumplir el objeto del contrato en forma y plazos establecidos.

d. Ejecutar el objeto contractual en bajo establecidos en el manual de contratacion de la
Institucion Educativa Francisco Séaenz.
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e. Ejecutar el objeto del contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones econdémicas,
técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su
propuesta y la solicitud de cotizacion, las cuales son parte vinculante del contrato.
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Informar a la Institucion Educativa Técnica Francisco Sdenz, dentro del dia habil siguiente
al conocimiento de la existencia de alguna causal de incompatibilidad o inhabilidad
sobreviniente.

Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales,
durante todo el tiempo de ejecucion del contrato.

Firmar el acta de inicio de comun acuerdo con el supervisor, una vez legalizado y
perfeccionado el contrato.

Suscribir el acta de liquidacion, previa terminacion del contrato.

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

Facilitar al contratista las condiciones que le permitan cumplir en la forma y oportunidad
convenidas y coordinar al interior de sus dependencias y funcionarios lo necesario con la
misma finalidad.

Cancelar el respectivo pago, con oportunidad y conforme a la forma establecida, a fin de
garantizar la buena marcha del contrato.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
recibo de cumplimiento a satisfaccion.

Suministrar a contratista todos aquellos documentos, informacién e insumos que
requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.

4. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR
29 de Octubre Desde las 8:00 am del |[Pagina
Publicacién  de de 2020 hasta el hasta las 3:00 pm web:https://franciscosaenz
invitacién publica 30 de Octubre. de 2020 .colegiosonline.com/
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Plazo para presentar | 03 de Nov. de 2020 |Desde las 8:00 am hasta
observaciones a la las 3:00 pm

Serecibiranenel correo
electrénico de P
Institucion educativa
Francisco Saénz

invitacion publica tanas933@

hotmail.com
Respuesta y Pagina
publicacion de las web:https://franciscosa
observaciones y Desde las 8:00 am hastalenz.colegiosonline.com
expedicion de 04.de Nov de 2020 |las 3:00 pm /
adendas si se
requiere

Desde las 7:00 am hasta
Recepcién de ofertas| 06 de Nov. de 2020 [las 3:00 pm

Serecibiranenel correo
electrénico de la
Institucion Francisco

Saénz tanas933@

hotmail.com

Audiencia de cierre de
presentacion de ofertas
06 de Nov de 2020 Desde las 4:00 pm hasta
las 6:00 pm

Péagina web: publicado:
Pagina
web:https://franciscosa
enz.colegiosonline.co
m/

Audiencia evaluacion |09 de Nov de 2020 |Desde las 10:00 pm
de las ofertas y hasta las 12:00 pm

Institucién Educativa
Técnica Francisco

verificacion de las Saenz

mismas con el menor

precio

Publicacion del Desde las 8:00 am hasta|Pagina web: Paging
informe de 10 de Nov. de 2020 [las 3:00 pm web:https://franciscosa
evaluacion enz.colegiosonline.com

/

Observaciones al
informe de 11 de Nov de 2020 |Desde las 8:00 am hasta
evaluacion las 3:00 pm
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Respuesta a las Pagina web:
observaciones, Pagina

verificacion de web:https://franciscosa
documentos Desde las 8:00 am hastaenz.colegiosonline.com
presentados para 12 de Nov. de 2020 [las 2:00 pm /

subsanar y/o

publicacién del
informe final de
evaluacioén de

requisitos

habilitantes.

Comunicacion de Péagina

aceptacion de la 13 de Nov. de 2020 |Desde las 8:00 am hasta web:https://franciscosa
oferta o declaratoria las 4:00 pm enz.colegiosonline.co
desierta. m/

NOTA: Tenga en cuenta que su propuesta la debe entregar en el plazo y en el horario
establecido en el cronograma de la invitacion.

4.1 ADENDAS

Si la Institucién Educativa lo considera necesario, podra modificar los términos de la invitacién
publica mediante adenda, que se publicaran en la pagina  web
https://franciscosaenz.colegiosonline.com/ dentro del plazo estipulado en el cronograma de al
presente invitacion publica.

1. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION

La recepcién de las ofertas serdn Unicamente en medio digital a través del correo
electrénico tanas933@hotmail.com el dia y hora establecidos en el cronograma.

El cierre se hara a la fecha y hora establecida en el cronograma del proceso, una vez
efectuado el cierre no se recibiran ofertas, ni se aceptaran cambios del contenido de estas,
ni solicitudes de retiro de la oferta entregada.

Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas o en otro correo
electronico diferente al sefialado en el cronograma, no seran recibidas.

Del cierre del proceso de seleccion, se levantara un acta que contenga nombre del
proponente, numero de folios de la propuesta y valor de la misma.

2. TERMINO DE EVALUACION, ACLARACION Y TRASLADO

) [ ) jasto,_realizara la revision
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juridica, financiera y técnica para la evolucién para la evaluacion de las propuestas en el
término establecido en el cronograma.

Cuando el anterior plazo, a juicio del contratante, no garantice el deber de seleccion
objetiva, podrd modificarlo y sefialar uno nuevo que no excederd el término inicialmente
definido.

Durante este periodo de evaluacion, el comité evaluador, podra solicitar a los proponentes
las aclaraciones o explicaciones que estime indispensables y, si es del caso, solicitard que
se alleguen los documentos necesarios para tal fin. Es de aclarar que estos documentos
no seran del orden habilitantes, sino informativos.

TRASLADO DE INFORME DE EVALUACION

El informe de evaluacion de las propuestas sera publicado en la pagina web
https://franciscosaenz.colegiosonline.com/por el término establecido en el cronograma,
para que los proponentes presenten las observaciones que estimen pertinentes. Respecto
de las observaciones presentadas, se dara traslado al (los) evaluador (es) para que se
pronuncie (n) sobre las mismas, cuyas respuestas se publicaran en la pagina web
simultdneamente con la comunicacion de aceptacion de la oferta.

COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA

5.

Mediante la comunicacién de aceptacion de la oferta, la Institucion Educativa Francisco
Saenz manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos del |.E. y
del supervisor o interventor designado. Con la publicacion de la aceptacién de la oferta en
la pagina web, el proponente quedara informado de la misma.

DECLARATORIA DESIERTA

El proceso de seleccién podra ser declarado desierto, cuando no sea posible garantizar el
deber de seleccién objetiva, cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la presente
invitacion, cuando no se presente propuesta alguna o en general cuando falte voluntad de
participacion. Dicha declaratoria se  publicara en la  pagina  web
https://franciscosaenz.colegiosonline.com/de la Institucion Educativa Francisco Saenz.

VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 270 de la Constitucion Politica, el articulo 66 de la Ley 80 de
1993, laLey 850 de 2003y el articulo 78 de laLey 1474 de 2011 se convoca a las veedurias
legalmente constituidas y a la ciudadania en general para que realicen el control social al
presente proceso de Convocatoria Publica, buscando la eficiencia institucional y la

' iQ los funcionari Ubli les invi iCi
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todas las actuaciones que se realicen durante el presente proceso.
6. FACULTAD DE VERIFICACION

La Institucién Educativa Francisco S4enz se reserva la facultad de verificar y cotejar la
informacion, documentacion, lugares, equipos y demas aspectos y elementos que tengan
relacion directa o indirecta con la seleccién y ejecucién contractual de este proceso.

7. PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales y/o juridicas,
consorcios y/o uniones temporales cuyo objeto social se halle directamente relacionado
con el objeto de la presente invitacion. Quienes deberan acreditar no estar incursos en
algunas de las causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la
constitucion politica de Colombia y demas disposiciones legales vigentes.

8. CONSULTA DE LA INVITACION A PARTICIPAR

La invitaciéon a participar se publicara en la pagina web
https://franciscosaenz.colegiosonline.com/en las fechas sefialadas en el cronograma

del proceso. En las mismas fechas y hasta el cierre del plazo para presentar propuestas,
este podra ser consultado o solicitar y adquirir copia de esta a cargo del interesado a través
del correo electrénico tanas933@hotmail.com

9. PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta se debe presentar dentro del plazo fijado para tal efecto en el cronograma del
proceso a través del correo electrénico tanas933@hotmail.com, no se aceptaran propuestas
presentadas en correo distinto al fijado anteriormente.

La propuesta debera presentarse en idioma castellano, firmado por el representante legal
del proponente y/o por quien haga sus veces debidamente autorizado para ello.

El oferente deberd radicar la propuesta Unicamente a través del correo electrénico, la cual
debe contener toda la informacion relativa a los requisitos habilitantes, propuesta técnica y
econOmica, de esta ultima indicando su valor, fecha de presentacién, numero de folios y
demds requisitos exigidos en esta invitacion para la presentacion de la propuesta.

La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o raspaduras que hagan
dudar del ofrecimiento, a menos que se efectle la salvedad, la cual se entiende cumplida
con la firma digital, firma digitalizada u original firmado del proponente al pie de la correccion.

Cualquier diferencia en letras y numeros, hara prevalecer la expresion en letras.
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5.  REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LA PROPUESTA

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos de
verificacién que a continuacion se describen:

FACTOR RESULTADO DE LA VERIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE/ NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE/ NO CUMPLE

La verificacion de las propuestas se pasard en la documentacion, informacién y anexos
correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la
informacién detallada que permita su analisis.

La I.E. se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la
propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u
otra forma se mencionen en los documentos presentados a suministrar la informacion que se
requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar informacién de cualquiera de sus empleados,
en caso de considerarlo necesario.

5.1 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

5.1.1 PERSONAS NATURALES

AN NN VY NN AN NI NN

<\

Carta de presentacion de la oferta original

Copia de la cédula de ciudadania

Libreta Militar (hombre menor de 50 afios).

Certificado de inscripcion en el registro mercantil si tiene esta obligacion de acuerdo
con el articulo 19 del cédigo de comercio, el cual debe haber sido expedido dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion.
Declaracion juramentada que certifiqgue el pago al sistema general de seguridad social
integral y el aporte del pago de planilla de los 3 meses anteriores.

Registro Unico Tributario de la DIAN — RUT (Actualizado)

Antecedentes Judiciales y Medidas Correctivas (Policia Nacional)

Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloria)

Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria)

Formato Unico de Hoja de Vida (DAFP - Departamento Administrativo de la Funcion
Publica)

Certificacion cuenta bancaria

5.1.2 PERSONAS JURIDICAS

v
v

Carta de presentacion de la oferta original
Copia de la cédula de ciudadania del representante legal

v Libreta Militar (hombre menor de 50 afios)

; icado d egal i lebers
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acreditar la existencia y representacion legal, agregando redacciéon del cumplimiento
del objeto y facultades del representante legal mediante la presentacion del certificado,
expedido por la Cadmara de Comercio respectiva, el cual deberé haber sido expedido
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente
invitacion y en el que conste que la sociedad esté registrada o tenga sucursal en el
municipio de Ibagué y preferiblemente en el municipio del Libano y que el término de
su duracion sea mayor a la del contrato y un afio mas.

v Certificado de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad

social integral y aportes parafiscales expedida por el representante legal o si tiene

revisor fiscal cuando este exista. (Esta certificacion deberd estar acompafnada de la

cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de sanciones expedido por la

Junta Central de Contadores).

Registro Unico Tributario de la DIAN — RUT (Actualizado).

Antecedentes Judiciales (Policia Nacional)

Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloria)

Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria)

Formato Unico de Hoja de Vida - SIGEP

Certificacion cuenta bancaria

AN NENENENAN

5.2 CAPACIDAD TECNICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA: El andlisis de los documentos exigidos para
acreditar la condicion de experiencia solicitada en la presente invitacidn, conducira a
determinar_si el proponente es habil o no para participar en el presente proceso de
seleccioén.

El proponente debera acreditar la experiencia mediante la presentacion y certificacion
expedida por la respectiva entidad, de Un (01) contrato que haya sido celebrado y
ejecutado con entidad publica durante el ultimo afio contado a partir de la publicacién de la
presente invitacién, el cual tenga como objeto o dentro de sus especificaciones técnicas
tenga la expedicién de pdlizas de seguros para el amparo de bienes, responsabilidad civil
extracontractual y de manejo global que ampare todo riesgo.

5.3 OFERTA ECONOMICA

La oferta econdémica deberd cumplir con los siguientes requisitos:

a. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades,
medidas y cantidades requeridas por la institucion; discriminando claramente el IVA de
su oferta si aplica, en consonancia con los requisitos establecidos para tales fines en

el Estatuto Nacional Tributario.

b. Se verificara los valores de los bienes/servicios contenidos en la oferta teniendo en

cuenta_los _precios de referencia,__el proponente deberd presentar su_oferta
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discriminando precios unitarios, comprendiendo en ellos los costos directos e
indirectos, el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no podra superar
el presupuesto disponible, la oferta econémica debe ser clara, verificable
matematicamente y en ella se debe establecer por separado los precios para cada item
ofrecido.

c. Solo se pagara los precios contratados que no supere los establecidos como precios
de referencia a partir del estudio de mercado elaborado por la institucion, por lo tanto,
Nno se reconocera suma alguna por impuestos o reajustes a los precios ofertados a
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa de
la institucion, previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

d. Teniendo en cuenta el principio de igualdad que rige las actuaciones publicas, el precio
de la oferta econémica que se tendra en cuenta como la mas baja para efectos de
comparacion de propuestas si es con competencia.

e. Los precios alli ofertados permaneceran constantes durante toda la vigencia del
contrato. Por ningunarazoén se consideraran costos adicionales.

f. Al formular la oferta econémica el proponente debera considerar la totalidad de los
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y/o municipales que se
causen porla celebracion, ejecuciony liquidacién del presente contrato.

g. En general, el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta
economica la totalidad de las condiciones contractuales previstas en el presente pliego de
condiciones.

h. Los precios contenidos enlapropuestaNO ESTAN SUJETOS AREAJUSTE ALGUNO, portal
razon, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los
mismos los posibles incrementos que se llegaren a presentar.

La institucion educativa efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la ley, y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar retencion, en los
demas casos el contratista deberd cumplir con el pago de impuestos, tasas y
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva administracion de impuestos sin responsabilidad alguna por
parte de la institucion o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y
ejecucion del contrato incluido la constitucion de la garantia Gnica de cumplimiento, en el
caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del contratista.
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6. PUBLICACION

La invitacion publica, demas actos y documentos, se publicara en la pagina web
https://franciscosaenz.colegiosonline.com/

7. FACTORES DE SELECCION

Se tendrd como base para la escogencia del contratista la oferta con el precio méas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, cumpla con las condiciones
técnicas requeridas y satisfaga las necesidades de la institucion, ademas de cumplir con
los requisitos minimos habilitantes exigidos por la misma.

8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

Una vez recibida las ofertas, la Institucion Educativa Francisco Saenz verificara los
requisitos habilitantes; en caso que inicialmente quien ofertd el menor precio no cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, se rechazara la oferta y se podra contratar con el
oferente que haya presentado el segundo menor precio y cumpla con los requisitos
habilitantes y asi sucesivamente con el siguiente oferente con el menor precio habilitado.

En todo caso, la oferta debera encontrarse en condiciones de mercado y satisfacer las
necesidades de la Institucién, de no lograrse lo anterior se repetira el proceso de

seleccion.
8.1 CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando 2 o mas propuestas se encuentren en empate de menor precio y hayan cumplido
con los requisitos de habilitacion de la oferta, la Institucién Educativa Francisco Saenz,
adjudicara a quien haya radicado primero (via electrénica) en el tiempo la oferta entre los
empatados.

9 PUBLICACION DE INFORME DE VERIFICACION FINAL

Una vez realizada la verificacion de los documentos presentados dentro del término de
subsanacion, la Institucion Educativa Francisco Saenz publicard en la pagina web
https://franciscosaenz.colegiosonline.com/ el informe fina de requisitos habilitantes.

10 ADJUDICACION

La Instituciébn Educativa Francisco Saenz, seleccionara mediante comunicacion de
aceptacion de la oferta la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con
las condiciones exigidas en la presente invitacion publica.

La Institucion Educativa Francisco Saenz, podra adjudicar el contrato cuando solo se hay
Invitacién Publica RE-05-202 Pagina 15


https://franciscosaenz/
https://alfonsoarangotoro.colegiosonline.com/
https://franciscosaenz/
https://alfonsoarangotoro.colegiosonline.com/

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE
LAS MERCEDES
DANE: 173352-000690 REGISTRO EDUCATIVO: 133016
NIT: 890.706.096-7

GESTION ADMIOISTRATIVA 'Y FINANCIERA
REGIMEN ESPECIAL

P4g. 16 de 41

presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que
la propuesta satisfaga los requerimientos previstos en la presente invitacion publica.

11 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS Y DECLARATORIA DE DESIERTO
EL PROCESO DE CONTRATACION

11.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Ademas de los casos contenidos en la ley, las causales de rechazo de las ofertas son
las siguientes:

Cuando el proponente se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades sefialadas en Constituciény la Ley.

Cuando la propuesta no se ajuste a la invitacion publica, es decir cuando carece de
alguno de los documentos esenciales, se compruebe inexactitud en su contenido o no
cumpla con lo estipulado para cada uno de ellos, a menos que hubiere posibilidad de
subsanar.

Cuando no se presente propuesta econémica.
Cuando la propuesta se presente de forma extemporanea.

Cuando se compruebe colusion entre los proponentes, entendida ésta como el acto de
ponerse de acuerdo dos 0 mas proponentes para perjudicar a terceros o0 a la Instituciéon
Educativa Francisco Saenz o para la seleccion objetiva.

Cuando el proponente dentro del término indicado por la entidad no aclare, aporte o
subsane algun documento o informacién necesaria para verificar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacion.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse 0 que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion
establecidas en esta invitacion.

Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial estimado, o cuando el
valor total de la propuesta pueda considerarse artificialmente bajo con el proposito de
obtener la adjudicacién del contrato.

Cuando el oferente haya tratado de interferir, influir o informarse indebidamente en el
andlisis y evaluacién de las propuestas, violando el debido proceso establecido.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite

- su verificacion por parle de la enlidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
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correspondientes sia ello hubiere lugar.

e Cuando se presenten dos 0 mas propuestas para la presente invitacién por el mismo
proponente, bajo el mismo nombre o con nhombres diferentes o como miembro de un
proponente plural. En este caso se rechazaran las dos (2) o mas ofertas en las que
concurra dicha situacion.

e Si el objeto social del proponente persona juridica no tiene relacién con la naturaleza
del objeto a contratar.

¢ Cuando las especificaciones técnicas establecidas en la propuesta no coincidan con
las especificaciones definidas en el presente documento de invitacion o en los estudios
previos.

e Por estar reportado en el Boletin de Responsables fiscales, expedido por la Contraloria
General de la Republica.

¢ Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en ella se formulen condiciones
contractuales diferentes a las establecidas en la presente Invitacion Publica.

e Lasdeméascontempladas enlaleyyen las presentes condiciones.

La Institucion Educativa, se reserva el derecho de efectuar cualquier indagacién interna o
externa que considere necesaria para verificar cualquier informacion atinente a las propuestas
0 a los proponentes.

1. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESERTA LA INVITACIONPUBLICA:

e Cuando habiéndose presentado Gnicamente una propuesta, esta no cumpla con los
requisitos minimos exigidos o incurra en alguna causal de rechazo.

¢ Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas cumpla con
los requisitos minimos exigidos o incurra en alguna causal de rechazo.

e Cuando no se presente alguna propuesta a la presente convocatoria publica.
12 CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
12.1 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la comunicacién de aceptacién de la oferta del mismo por

las partes y para su ejecucion se requiere el registro presupuestal respectivo y la
suscripcién del acta de inicio, previo perfeccionamiento y legalizacion.
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13. GARANTIAS DE LA CONTRATACION

De acuerdo al andlisis de riesgos a cubrir en los andlisis del sector, para el presente proceso
por tratarse de un contrato de seguro, no se exigira la constitucion de garantias, toda vez que el
articulo 7 de laley 1150 de 2007, establece: “Las garantias no seran obligatorias en los contratos
de empreéstito, los interadministrativos,en los de seguro y los contratos cuyo valor sea inferior
al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual la entidad determinara la
necesidad de exigirlas, atendiendo a la naturaleza del objeto contratado y a la forma de pago,
asi como las demas gue sefiale el Reglamento Interno aprobado por el Plantel Educativo.

ATANASIO BERNAL VARELA
RECTOR — ORDENADOR DEL GASTO

ORIGINAL FIRMADO
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Anexo 1 (Modelo Sugerido)

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Icononzo, de de

Sefiores )

INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO SAENZ

Ciudad.

Yo, IdentificadoconCC. No Con
el &nimo de presentar la propuesta para lainvitacion No. de fecha

certifico:

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participacion en esta
oferta o en el contrato que serd el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los
firmantes estan vinculados a dicha oferta.

Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado la Invitacién Publicay demas documentos, asi
como las demas condiciones e informaciones necesarias para la presentacién de la oferta, y
aceptamostodos los requerimientos establecidos en dichos documentos. Asi mismo manifestamos
que La Institucién Educativa facilité de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la
totalidad de lainformacién requerida parala elaboracién de lapropuesta, garantizando siempre la
confidencialidad de lamisma.

Que nuestra oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los documentos del proceso. Nos comprometemos a ejecutar el objeto y la
totalidad de las obligaciones contractuales establecidas en el presente proceso.

Que entendemos que el valor del Contrato, conforme esta definido en el pliego de condiciones,
incluyetodos losimpuestos, tasas o contribuciones directas oindirectas que sean aplicables, asi
como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administracion y las
utilidades del contratista.

Que no existe ninguna falsedad en nuestra Propuesta.
Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representacion del Proponente manifiesto
(amos) que me(nos) obligo(amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los

términos y condiciones previstos en el pliego de condiciones.

Que de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones, adjunto se anexa la documentacién
solicitada en elmismo.
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Que encaso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me comprometo a
suscribir y legalizar el contrato e iniciar la ejecucion del contrato, en los plazos previstos en el Pliego
de Condiciones de la presente invitacion publica.
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Que, asolicitud de Lalnstitucion Educativa me (nos) obligo (amos) asuministrar cualquier
informacién adicional necesaria para la correcta evaluacion de la propuesta.

Que de manera libre y espontanea manifiesto que en elevento de resultar aceptada presente
propuesta, renuncio (amos) a efectuar cualquier accién, reclamacién odemandaen contrade la
Institucion Educativa por hechos o circunstancias que conozco (conocemos) o he (mos) debido
conocer porrazon delas condicionesy exigencias que se establecieron enel Pliego de Condicionesy
enelcontrato, y, que manifiesto (amos) aceptar en su totalidad.

Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los
riegos sociales, de orden publico, normativos, climaticos, ambientales, técnicos que la ejecucién
del contrato me demande, y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados econémicos
delos mismos.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto(amos),
que no me(nos) encuentro(amos) ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que
represento incurso(s) en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las
normas legales, asi mismo sefialo que no me encuentro (o la(s) persona(s) por mi
representada(s) no se encuentra(n)) en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

Esta oferta es presenta por con cedula de ciudadania No. y quien firma la carta
de presentacion y no tiene incompatibilidades o conflictos de interés con La Institucion
educativa.

Me comprometo a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales en el término establecido en el
pliego de condiciones de la presente invitacion.

El(Los)abajofirmante(s)declaro(amos) que he(mos)recibidotodoslosdocumentosyanexos
descritos en espliego de condiciones, asi como las adendas a los mismos.

De ustedes atentamente,

NOMBRE DELPROPONENTE: DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NIT:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:

.C.C.
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Anexo 2 (Modelo Sugerido)

CERTIFICACION PERSONA JURIDICA

Yo, , identificado con , en mi condicibn de
Representante Legal de (Razon social de la compaiiia) identificada con Nit ,
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de certifico el pago de los

aportes realizados por la compafiia durante los ultimos tres(3) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de
seleccidn, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con ,y con Tarjeta Profesional No.

delaJuntaCentral de Contadores de Colombia, enmicondicién de Revisor Fiscal de
(Razén social de la compaifiia) identificado con Nit , debidamente inscrito en la
Céamara de Comerciode , luego de examinar de acuerdo con las normas de
auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiiia, certifico el
pago de los aportes realizados por la compafiia durante los Gltimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles alafechade presentaciondelapropuestaparael presente proceso de seleccion,
por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Municipio Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).
Estos pagos, corresponden alos montos contabilizados y pagados por la compafiia durante dichos
6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Dada en ,alos() del mesde de

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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Anexo 3 (Modelo Sugerido)

PROPUESTA TECNICO-ECONOMICA

Icononzo,

Sefores )

INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO SAENZ

Ciudad.

Yo, Identificado con CC. No
Conelanimode presentar lapropuesta paralainvitacion No.

De fecha presento PROPUESTA TECNICO ECONOMICA aceptando los

términos establecidos en los documentos del proceso:

VALOR TOTAL PRIMA OFERTADO EN NUMERO Y EN
LETRA XXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XK XXX KX XHXXXXXXK (B XXXXXXX)

NOMBRE PROPONENTE FIRMA

Invitacién Publica RE-05-202

Pagina 23



INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE
LAS MERCEDES
DANE: 173352-000690 REGISTRO EDUCATIVO: 133016
NIT: 890.706.096-7

GESTION ADMIOISTRATIVA 'Y FINANCIERA
REGIMEN ESPECIAL

Péag. 24 de 41

Anexo 4 )
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha

Sefores ) )
INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO SAENZ

Proceso de Contratacion [Insertar Informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal
de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para
fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion puablica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de
Contratacion [Insertar informacion].

Nos comprometemos ano ofrecer y no dar dadivas, sobornos o
cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores
publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a
través de sus empleados, contratistas o Anexo 1 (Modelo Sugerido)
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Icononzo, de de

Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEDES
Ciudad.

Yo, Identificadocon CC.No Con
el &nimo de presentar la propuesta para lainvitacién No. de fecha
certifico:

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participacion en esta
oferta o en el contrato que serd el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los
firmantes estan vinculados a dicha oferta.

Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado la Invitacién Publicay demas documentos, asi
como las demas condiciones e informaciones necesarias para la presentacion de la oferta, y
aceptamostodos los requerimientos establecidos en dichos documentos. Asi mismo manifestamos
gue La Institucion Educativa facilité de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la
totalidad de lainformacién requerida parala elaboracién de lapropuesta, garantizando siempre la
confidencialidad de lamisma.

Que nuestra oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los documentos del proceso. Nos comprometemos a ejecutar el objeto y la
totalidad de las obligaciones contractuales establecidas en el presente proceso.

Que entendemos que el valor del Contrato, conforme esta definido en el pliego de condiciones,
incluyetodos losimpuestos, tasas o contribuciones directas oindirectas que sean aplicables, asi
como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administracion y las
utilidades del contratista.

Que no existe ninguna falsedad en nuestra Propuesta.
Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representacion del Proponente manifiesto
(amos) que me(nos) obligo(amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los

términos y condiciones previstos en el pliego de condiciones.

Que de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones, adjunto se anexa la documentacién
solicitada en elmismo.
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suscribir y legalizar el contrato e iniciar la ejecucion del contrato, en los plazos previstos en el Pliego

de Condiciones de la presente invitacion publica.
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Que, asolicitud de Lalnstitucion Educativa me (nos) obligo (amos) asuministrar cualquier
informacién adicional necesaria para la correcta evaluacion de la propuesta.

Que de manera libre y espontanea manifiesto que en elevento de resultar aceptada presente
propuesta, renuncio (amos) aefectuar cualquier accion, reclamacion odemandaen contrade la
Institucion Educativa por hechos o circunstancias que conozco (conocemaos) o he (mos) debido
conocer porrazon delas condicionesy exigencias que se establecieron enel Pliego de Condicionesy
enelcontrato, y, que manifiesto (amos) aceptar en su totalidad.

Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los
riegos sociales, de orden publico, normativos, climaticos, ambientales, técnicos que la ejecucién
del contrato me demande, y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados econémicos
delos mismos.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto(amos),
que no me(nos) encuentro(amos) ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que
represento incurso(s) en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las
normas legales, asi mismo sefialo que no me encuentro (o la(s) persona(s) por mi
representada(s) no se encuentra(n)) en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

Esta oferta es presenta por con cedula de ciudadania No. y quien firma la carta
de presentacion y no tiene incompatibilidades o conflictos de interés con La Institucion
educativa.

Me comprometo a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales en el término establecido en el
pliego de condiciones de la presente invitacion.

El(Los)abajofirmante(s)declaro(amos) que he(mos)recibidotodoslosdocumentosyanexos
descritos en espliego de condiciones, asi como las adendas a los mismos.

De ustedes atentamente,

NOMBRE DELPROPONENTE: DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NIT:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:

.C.C.
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Anexo b5

DECLARACION DE NO INHABILIDADES EINCOMPATIBILIDADES

Ciudad, fecha
Sefores ] )
INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO SAENZ

Icononzo
ASUNTO: Declaracién de no inhabilidades e incompatibilidades.

Por medio de la presente certifico que el suscrito
”, no me hallé incursos en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas enla Constitucién Politica, elarticulo8delaLey80de
1993, adicionado por el articulo 18 de laLey 1150 de 2007, laLey 1474 de 2011 y demas normas
complementarias, paracontratarconelINSTITUCION EDUCATIVA

Cordialmente,

3. FIRMA:_ NOMBRE: tercero.

4, Noscomprometemos ano efectuar acuerdos, orealizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Noscomprometemosarevelarlainformacion que sobre elProceso de Contratacion[Insertar
informacién] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion. En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion]
dias del mes de [Insertar Informacion] de [Insertarinformacion].

[Firmarepresentantelegaldel Proponente odel Proponente personanatural] Nombre: [Insertar
informacién] Cargo: [Insertarinformacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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