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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

 
 
SOCIAL 
 
 

El Rector  I.E. Francisco Sáenz tiene  a  su cargo   velar  por  el buen desempeño de las  actividades  
administrativas, académicas, que  conllevan al desarrollo de la  misión y visión  institucional como 
también actividades  en general de  la comunidad  educativa, y atendiendo la caracterización realizada 
se requeriré   el  suministro elementos   papelería,  tintas, tonner, elementos oficina de   aseo para 
garantizar  un buen funcionamiento, el mantenimiento  de la planta física  y el embellecimiento  del 
entorno y también seguir con  el seguimiento  del desarrollo de  la actividades escolares  en casa de los 
227  alumnos de la básica  primaria de preescolar  a grado once  de la institución. Se  solicita el  
suministro  de materiales para atender   las orientaciones administrativas  y pedagógicas de acuerdo a la 
Directiva  05 del Ministerio de Educación Nacional el Decreto 420 de marzo 18 de 2020, emitido por el 
Ministerio del interior donde se imparten instrucciones de materia de orden público, con ocasión  a la 
declaratoria    de  Emergencia Sanitaria  provocada por el COVID-19  para  la  vigencia  2020. 

 
 
IMPACTO INSTITUCIONAL   
 
Emergencia  Sanitaria y toque de queda en casa. 
 
 
REGULATORIO 
 
Decreto Único Reglamentario 1072 de 2015. 
 

 
TECNICO:  
 
 
Objetivo General: De acuerdo con la  Directiva Ministerial   N° 05 de 2020, y los demás normas que la 
complementan  a la fecha en la que se dan  orientaciones a las instituciones educativas  (Fondo de 
servicio Educativo), con el fin de ofrecer estrategias para las  instituciones  educativas, en la flexibilización 
del currículo y el plan de estudios atendido a las condiciones sanitarias;  que la  circular  082 de 2020 de 

ASPECTOS GENERALES 
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la Secretaria  de Educación del Departamental del Tolima, da pautas administrativas  y pedagógicas de 
acuerdo a la Directiva  05 del Ministerio de Educación Nacional el Decreto 420 de marzo 18 de 2020, 
emitido por el Ministerio del interior donde se imparten instrucciones de materia de orden público, con 
ocasión  a la declaratoria    de  Emergencia Sanitaria  provocada por el COVID-19,  siendo esta la 
población  que en su mayoría es atendida por las Instituciones Educativas del país y bajo estos 
presupuestos legales y reglamentarios se ha establecido la necesidad  de  priorizar  la CONTRATACIÓN 

SUMINISTRO ELEMENTOS   PAPELERÍA,  TINTAS, TONNER, ELEMENTOS OFICINA DE   ASEO PARA 
GARANTIZAR  UN BUEN FUNCIONAMIENTO, EL MANTENIMIENTO  DE LA PLANTA FÍSICA  Y EL 

EMBELLECIMIENTO  DEL ENTORNO, y seguir adelantando  la continuidad de  las acciones pedagógicas 
de flexibilización del currículo y el plan de estudios atendiendo a las condiciones de la emergencia 
sanitaria que nos obliga al trabajo académico  en casa y atendido    las competencias directas del sector y 
condiciones tecnológicas de la comunidad educativa de todas las sedes institucionales.  
 

 
Objetivo Específico: Garantizar  y priorizar la  compra   de papelería, aseo – tintas , tonner útiles de 
oficina,  y elementos de aseo de  la institución  Educativa Francisco Sáenz del municipio  de  Icononzo, 
con el propósito  de  seguir  con la continuidad  con el desarrollo  de sus  labores pedagógicas en casa   
de los alumnos de la Institución y  también garantizar  un buen funcionamiento, el mantenimiento  de la 
planta física  y el embellecimiento  del entorno. 

 
Ficha Técnica: 
 
 
 

 
 
 
 

INSTITUCION  EDUCATIVA FRFANCISCO SAENZ 
 

NIT  890 706 096 -7 

FICHA TECNICA 
 
FECHA: 12 NOVIEMBRE DE 
2020 

 

FECHAS TECNICAS: 
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1.NOMBRE  DEL  

ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

TINTA NEGRA  

PARA 

MARCADOR  

BORRABLE 

      20 Unidad 44121904 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Tinta para marcador,   borrable  color  negro,  BT  30  ml. 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Tinta  limpia , borrable para tablero acrílico IMAGEN DE ELEMENTO 
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2.NOMBRE  DEL  

ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

TINTA  

MARCADOR  

BORRABLE 

       20 Unidad 44121904 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA| 

Tinta para marcador  borrable  color  rojo.  BT 30 ml   

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Tinta  limpia , borrable para tablero acrílico 

30 ml  

IMAGEN DE ELEMENTO 
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3.NOMBRE  
DEL  
ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

MARCADOR  

PARA  

TABLERO EN 

ACRILICO-

COLOR NEGRO 

         20 Unidad 44121708 Institución Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Punta  reforzada , ref 360,  ideal para  escribir  sobre pizarra  y tablero acrílico, cerámico, superficies 

no porosas, mayor contenido  a base de alcohol que  no contenga xilol, trazo 1.5-3mm 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

BORRABLE  Y RECARGABLE, PUNTA 

REDONDA. 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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4.NOMBRE  
DEL  
ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

MARACADOR  

PARA  TABLERO 

EN ACRILICO-

COLOR  ROJO 

           20 Unidad 44121708 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

Punta  reforzada, ref 360,   ideal para  escribir  sobre pizarra  y tablero acrílico, cerámico, 

superficies no porosas, mayor contenido  a base de alcohol que  no contenga xilol, trazo 1.—3, 

TRAZO 1.5 -3 mm. 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

BORRABLE  Y RECARGABLE, 

PUNTA REDONDA. PUNTA 

REDONDA 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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5.NOMBRE  DEL  

ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

RECARGA 

CARTUCHO DE 
TONNER  

 

3 

 

Unidad 

 

441036105 

 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

TONER GENERICO  83a   CF-283A BLANK-REF  HP 

LASER JET PRO-mfpm127fw.  

 

 

 

 

 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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6.NOMBRE  DEL  

ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

 

TONER 

 

3 

 

Unidad 

 

 43212104 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

TONER RICOH AFICIO SP 3410sp -TINTA COLOR  

NEGRO. 

 

 

 

 

 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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7..NOMBRE  DEL  

ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

 

BALON DE 

MICRO FUTBOLL 

 

10 

 

 

Unidad 

 

49161504 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 de superficie lisa, Cubierta en material 

sintético a base de PVC (POLICLORURO DE VINILO), 

con diseño (FG) de 

cubierta en forma pentagonal y hexagonal, 32 paneles, 

construcción tipo laminado 

al calor, enmallado en hilo 100% Nylon, Neumático en 

caucho butilo, relleno en 

material textil, capa esponjosa, bajo la cubierta de cuero 

sintético, que cumpla 

especificaciones técnicas, excelente desempeño al toque, 

especificaciones 

técnicas: MAYORES circunferencia 60 – 62 cm, peso 430 

– 450 g., 9 libras de 

aire, que a un lanzamiento desde los 2 metros el primer 

rebote no sobrepase los 

30 cms, y el segundo rebote no más de 10 cms, 

TERRENO TODO TIPO. 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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8 .NOMBRE  DEL  

ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

 

ESFEROS DE 

TINTA NEGRA 

 

20 

 

 

Unidad 

 

44121704 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 

ESFERO DESECHABLE, PUNTA REDONDA, 

RETRÁCTIL, CUERPO PLÁSTICO O POLIETILENO . 

MARCA RECONOCIDA 

IMAGEN DE ELEMENTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:tanas933@hotmail.com


 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA   FRANCISCO SAENZ Pág. 11 de 32 

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO  

REGIMEN ESPECIAL 

  

  
    

Dirección:  Vereda Paticuinde 

Email: tanas933@hotmail.com Tel: 3102877439 

Web:http://francisco saenz.colegiosonline.com 

Icononzo - Tolima 

  

9.NOMBRE  DEL  

ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

LAPIZ  DE 

MADERA MINA 

NEGRA  N° 2 

 

20 

 

Unidad 

 

44121706 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 

LÁPIZ  PARA ESCRITURA , FABRICADO EN MADERA  

HEXAGONAL , CON  BORRADOR,  MINA DE GRAFITO 

NEGRA DE 2MM Y DUREZA ,   N° 2   

 

 

IMAGEN DEL ELEMENTO 
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10. NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

BORRADOR 

PARA TABLERO 

ACRILICO 

        20 Unidad 44121804 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 Elaborado en foamy,  felpa sintética, fieltro o paño liviano. 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

En foamy y variedad de  colores IMAGEN DE ELEMENTO 
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11.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

13. TONNER   

HP LASERJEP   -

1018 

 

 

             1           Unidad 441036105 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

  

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Tipo de cartucho tonner, rendimiento  de   páginas 1600, color  negro,  para impresión laser 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

 Polvo color negro  IMAGEN DE ELEMENTO 
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12.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO 

(UNSPSC) 

DESTINO 

PAPE  TAMAÑO  

CARTA BLANCO 

           60 Resmas 14111507 Institución 

Educativa 

Nuestra  Señora  

de  las  

Mercedes 

Icononzo Tolima   

 

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Papel bond tamaño carta de 75 gr/m2 por  resmas de 500 hojas, gramaje de 75 g/m2 

,presentación  resma de 500 hojas. 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Papel  para escribir, imprimir y fotocopiar, 

de  alta blancura ,debe tener   superficie  , 

resistente  al esparcimiento de  las  tintas 

estilográficas, de tal manera que los  trazos 

deben quedar nítidos y definidos 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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13.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO 

(UNSPSC) 

DESTINO 

GANCHO CLIK 

MARIPOSA 

           1 CAJAS 44122104 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Metálico. Tamaño de 2 y largo 4 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Metálico,  inoxidable- Clips  mariposa 

gigante 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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ELEMENTOS  DE  ASEO 

 
 

14 .NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

GUANTES   

 

         5 

 

             par 46181504 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Guantes  de   caucho , Talla 9 , con ribete, calibre  35, color negro 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Protección uso doméstico, antideslizantes, IMAGEN DE ELEMENTO 
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15.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

ESCOBAS 

SUAVES 

          20 

 

   unidad 471316004 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Escobas  con área de barrido  mayor a 30 y menor o igual a 41 cm , consiste   en un mango 

alargado,  sujeto a  un sistema  de  enroscado a una  base de   polipropileno , sobre  la  cual 

se  fijan sedas lisas y flexibles, suaves, plumilladas,   liviana, mango en madera con pin 

roscado, longitud de 120 cm como mínimo, la  madera   debe  presentar  textura  uniforme y 

libre  de  astillas,  grietas, rasgaduras, ampollas y otro defecto para  su uso normal. La 

escoba  debe estar  elaborada  en material que   garantice el uso, el riesgo de  ruptura o 

deformación de   sus  partes. 

Causa del rechazo: no cumplimiento con las especificaciones. 

 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Uso doméstico para barrer y limpiar IMAGEN DE ELEMENTO 
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16.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

BLANQUEADOR          15 

 

     unidad 47131807 Institución Educativa 

Francisco Sáenz Icononzo 

Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

blanqueador  en garrafa,  con volumen de 3800 ml, con fragancia, libre  de colorante. 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Desinfectante y  desmanchador IMAGEN DE ELEMENTO 
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17.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

JABON EN 

POLVO 

            10 

 

unidad 47120701 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Jabón en polvo  de  3000 gr, marca reconocida, con fragancia. Institución Educativa 

Francisco Sáenz Icononzo Tolima   

 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Bolsa  de 3000g                IMAGEN DE ELEMENTO 
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18.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

BOLSA  DE  

BASURA   

          20 

 

     unidad 47120701 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 Paquete de Bolsas  plásticas negra,  yumbo,  elaborada en polipropileno,  calibre  220, 

tamaño 90 cm ancho x 120 cm de largo 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Yumbo  y color  negra para  basura            IMAGEN DE ELEMENTO 
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19.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

LIMPIADOR  DE  

JUNTAS PARA  

BAÑO 

             3 

 

   Galón x 5        

     litros 

47131831 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Producto   especialmente  formulado  para  limpiar  de  manera rápida  y eficaz cualquier  

tipo de  suciedad sobre juntas.  Ideal para  ser usado en baños, cocinas  y pisos  

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

Producto de eficiente  para  limpiar  sobre  

juntas  

IMAGEN DE ELEMENTO 
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20.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

Alcohol 

Antiséptico de 

3600 ml al 70% 

2 

 

 

Garrafas 51102710 Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

Liquido transparente, sin turbidez ni precipitado con olor característico a alcohol. Contenido 

De Alcohol 68.8 % - 77.9 %. Densidad 0.8664 - 0 .8899 G/Ml 

 

CARACTERISTICAS  ESPECIALES 

 

Empaque primario Botella en PEAD color 

natural, uso externo. 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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21.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

 

ROCIADOR 

MANUAL 

 

15 

 

Unidad 

 

21112903 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 Embace  plástica , con atomizador plástico para 

botella, con rosca ajustable a diferentes tipos de 

aspersión 

 

 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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22.NOMBRE  

DEL  ELEMENTO 

CANTIDAD 

REQUERIDA 

UNIDAD  DE   

MEDIDA 

CÓDIGO DESTINO 

 

TINTA  EPSON 

 

4 

 

Unidad 

 

43212104 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 TINTA  RECARGABLE PARA IMPRESORA EPSON L3-

80  COLORES, NEGRO, ROJO, AMARILLO-AZUL 

CAPACIDAD    70 ml  C/U 

 

 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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23.NOMBRE DE 

ELEMENTO 

CANTIDA 

REQUERIDA 

UNIDAD DE  

MEDIDA 

CODIGO DESTINO 

 

TINTA EPSON 

  

4 

 

UNIDAD 

 

43212104 

 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 TINTA RECARGABLE EPSON PARA  IMRESORA L-

3110 COLORES COLORES: NEGRO-CIAN, 

MAGENTA Y AMARILLO,  FRASCO C/U DE 70 

ml 

  

IMAGEN DE ELEMENTO 
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24.NOMBRE DE 

ELEMENTO 

CANTIDA 

REQUERIDA 

UNIDAD DE  

MEDIDA 

CODIGO DESTINO 

 

TINTA EPSON 

  

4 

 

UNIDAD 

 

43212104 

 

Institución 

Educativa 

Francisco Sáenz 

Icononzo Tolima   

 

ESPECIFICACION TÉCNICA 

 TINTA RECARGABLE EPSON PARA  IMRESORA L-

555 COLORES COLORES: NEGRO-CIAN, 

MAGENTA Y AMARILLO,  FRASCO C/U DE 70 

ml 

  

IMAGEN DE ELEMENTO 

 

 

 

 

 
 

  MATERIAL DIDACTICO   

ITEM CODIGO 
UMSPSC 

DESCRIPCIO DE  ELEMENTOS U.M CANTIDAD 

1 44121904 Tinta color negro tableto Acrilico edding 30 ml unidad 20 

2 44121904 Tinta color rojo tableto Acrilico edding 30 ml unidad 20 

3 44121708 Marcadores para tablero acrilico de 350 ml 
edding color negro 

 20 

4 44121708 Marcadores para tablero acrilico de 350 ml 
edding color negro 

 20 

5 441036105 Recarga toner para impresora  sp 3410sf, color 
negro 

unidad 3 

6 441036105  Toner genérico  83a   cf-283a blank-ref  hp 

laser jet pro-mfpm127fw.  

unidad 3 
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7 49161504 Balones de microfutboll  unidad 10 

8 44121704 Esferos  de  tinta negra unidad 20 

9 44121706 Lápiz  de madera mina negra n° 2 unidad 20 

10 44121804 Borradores Tablero acrílico en fomy-colores unidad 20 

11  Tonner  hp para impresora laser 1018 unidad 1 

12 14111507 Papel carta de 75 gr. Resmas  60 

13 44121700 Ganchos mariposa  gigante-inoxidable caja 1 

14 141111514 Guantes de caucho talle xl calibre 35 Unidad 5 

15 471316004 Escobas cerda  suaves  tupidas  barrido 30 y 41 
cm 

unidades 20 

16 47131807 Blanqueador  de 3800 cc marca reconocida (que 
no sea jb) 

Unidad 10 

17 47120701 Detergente en polvo con  fragancia de 3000 gr. 
Marca reconocida 

unidad 10 

18 47120701 Bolsa  plástica color negra de 90x120 yumbo 
calibre 220 

paquete 20 

19 47131831 Limpiador de juntas x  5 litros Galón 2 

20 51102710 Alcohol Antiséptico  X3600 al 70% Garraga 2 

21 21112903  Rociador manual Unidad 15 

22 43212104 Kit tinta para impresora  epson  l-380 unidad 4 

23 43212104 Kit tinta para impresora  epson  l -3110 unidad 4 

24 43212104 Kit tinta para impresora  epson  l-555 unidad 4 

 
 
Servicio 
 
Debe cumplir  con el estándar técnico de calidad al momento de su ejecución 
 
 
  Lugar de ejecución o entrega 
 
La  entrega  de los  elementos   a adquirir  debe realizarse en la  sede principal de la institución Educativa  
Francisco Sáenz de manera  eficiente. 
 
 
 
Lugar de Mantenimiento 
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Debe cumplir  con el estándar técnico  de calidad   al momento de  su  ejecución 
 

No. de 
Docentes 

beneficiarios 

No. de 
Alumnos 

beneficiarios 

0 227 

 
Cronograma 
 

Actividad 

días 

1 2 3 
0 

0 

Entrega de 
productos 

x x x 

 
0 0 

 
 
 
| 
 
La I.E. analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los siguientes proveedores en el 
Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 
 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD 

ECONOMICA          
(CIIU V 4) 

TIPO DE SOCIEDAD 

MARIA CENELIA 
SANCHEZ 

24.390.459-6 

4761 comercio al 
menor de libros, 
periódicos, materiales 
y artículos  de  
papelería y escritorio, 
en establecimientos  
especializados. 
 

Persona  Natural 

ESTUDIO DE LA OFERTA 

mailto:tanas933@hotmail.com


 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA   FRANCISCO SAENZ Pág. 29 de 32 

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO  

REGIMEN ESPECIAL 

  

  
    

Dirección:  Vereda Paticuinde 

Email: tanas933@hotmail.com Tel: 3102877439 

Web:http://francisco saenz.colegiosonline.com 

Icononzo - Tolima 

  

BRAYAN STIVEN 
HUEPA PEREZ 

 
 

 
 
 
1.234.646.308-6 
 
 
 
 
 
 

4761 comercio al 
menor de libros, 
periódicos, 
materiales y artículos 
de  papelería y 
escritorio, en 
establecimientos  
especializados. 
 

Persona  Natural 

INGRID YASMIN 
CORRALES VARGAS 

1007704120-4 

 4761 comercio al 
menor de libros, 
periódicos, materiales 
y artículos de papelería 
y escritorio, en 
establecimientos 
especializados 
 

Persona Natural 

 
 
 
   
 
La I.E. analizo la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del 
Contrato 

adquirir   compra  de  elementos y 
útiles  de papelería, útiles  de  aseo , 

archivo 

adquirir   compra  de  elementos y útiles  
de papelería, útiles de  aseo  y archivo 

Número y fecha 
del Contrato 

I.E..F.S  M.C. –03 – 2018 
19/08/2019 

I.E.F.S. .- M.C. – 17 – 2017  
03/11/2017 

Modalidad 
selección 

Régimen Especial 
 

Régimen Especial 

Razón Social 
Contratista - NIT 

GLORIA ESPERANZA 

C.C. 65.757.708-1 

FELIX ALBERTO BAUTISTA 
 

NIT 6.159.830-2 

Valor del 
Contrato 

$ 4.992.400 $ 6.636.500 

Plazo del 
Contrato 

5 DIAS 5  DIAS 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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Garantías 
exigidas en el 
contrato 

Cumplimiento del contrato 
Calidad de los bienes 

Cumplimiento del contrato 
Calidad de los bienes 

¿Se han impuesto 
sanciones al 
contratista? 

NO NO 

 
 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 

experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y 

mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; la 
I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente proceso de 
selección, así:  
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s Son los derivados de 

los cambios de las 
políticas 
gubernamentales y 
de cambios en las 
condiciones sociales 
que tengan impacto 
en la ejecución del 
contrato. 
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Son los asociados a 
la operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
presupuesto oficial; 
(ii) Del plazo del 
contrato. 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de 
cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a su 
análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  

 
 

ITEM DETALLE  UNIDAD CANTID COT # 1 V/U 
TOTAL COTIZ 

#1 COT # 2 V/U V/TOTAL COT #2 COT # 3V/U 
V/TOTAL COT  

#3 PROMEDIO 

1 
PAPEL CARTA RESMAS 50 

$            14.250 
 $            
712.500   $         15.000  $            750.000 

 $          
15.900  

 $              
795.000  

 $            
752.500  

2 

TINTA NEGRA  tablero 
acrílico eddinf bt 30 

UNIDAD 20 
$            15.243 

 $           
304.860   $         15.800  $             316.000 

 $          
16.900  

 $              
338.000  

 $             
319.620  

3 
TINTA ROJA UNIDAD 20 

 $            15.243  
 $           
304.860   $         16.628  $            332.560 

 $          
16.900  

 $              
338.000  

 $             
325.140  

4 

MARCADORES EDING NEGRA 
35O ml 

UNIDAD 20 
 $             6.592  

 $             
131.840   $            7.191  $             143.820 

 $             
6.991  

 $               
139.820  

 $             
138.493  

5 
MARCADORES EDING ROJA UNIDAD 20 

 $             6.592  
 $             
131.840   $            7.191  $             143.820 

 $             
6.991  

 $               
139.820  

 $             
138.493  

6 

RECARGA DE TONNER 
FOTOCOPIADORA RICOH 
SP3410 

UNIDAD 2 
 $        239.250  

 $           
478.500   $      261.000  $            522.000 

 $       
253.750  

 $              
507.500  

 $            
502.667  

7 

TONNER  LACER  PARA 
IMPRESORA H-   CF283A    

UNIDAD 3 
 $           45.000  

 $            
135.000   $        45.000  $             135.000  $         50.000  

 $               
150.000  

 $             
140.000  

8 

BALONES DE MICROFUTBOL 
MARCA 

UNIDAD 5 
 $           70.000  

 $           
350.000   $        72.000  $            360.000  $         90.000  

 $              
450.000  

 $            
386.667  

9 

ESCOBAS FIBRA SUAVE- 
TUPIDA 

UNIDAD 12 
 $             5.940  

 $              
71.280   $          7.020  $              84.240 

 $            
6.900  

 $                
82.800  

 $              
79.440  

10 

BLANQUEADOR  X 3800 CC 
MARCA RECONOCIDA 

UNIDAD 10 
 $             10.100  

 $             
101.000   $           8.100  $               81.000 

 $            
7.875  

 $                
78.750  

 $               
86.917  

11 

DETERGENTE EN POLVO  
CON FRAGANCIA MARCA 
RECONOCIDAX 3000 gr  

UNIDAD 10 

 $            19.800  
 $            
198.000   $         21.600  

 $             
216.000   $         23.000  

 $              
230.000  

 $             
214.667  

12 
ESFEROS KILOMETRICOS UNIDAD 20 

 $                 632  
 $              
12.640   $              702   $               14.040  

 $               
700  

 $                 
14.000  

 $               
13.560  

13 

LAPICES DE MINA NEGRA N° 
2 

UNIDAD 20 
 $                 858  

 $               
17.160   $              936   $               18.720  

 $                
910  

 $                 
18.200  

 $               
18.027  
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14 

TONNER PARA IMPRESORA  
LASER JEP 1018 

UNIDAD 1 
 $          115.500  

 $             
115.500   $      126.000  

 $             
126.000  

 $        
122.500  

 $               
122.500  

 $              
121.333  

15 
GANCHO CLIIPS DE COLORES CAJAS 2 

 $               1.221  
 $                
2.442   $           1.332   $                 2.664  

 $             
1.400  

 $                   
2.800  

 $                 
2.635  

16 
BOLSAS PLASTICAS YUNBO 

PAQUETE 
10 

 $             8.580  
 $             
85.800   $          9.360   $              93.600  

 $            
8.900  

 $                
89.000  

 $              
89.467  

17 

BORRADORES TABLERO 
ACRILICO UNIDAD 

20 
 $              1.403  

 $             
28.060   $           1.530   $              30.600  

 $             
1.500  

 $                
30.000  

 $              
29.553  

18 GUANTES  DE CAUCHO  XL  pares 5  $             6.500  
 $             
32.500   $          6.300   $               31.500  

 $            
6.700  

 $                
33.500  

 $              
32.500  

19 LIMPIADOR DE JUNTAS X 5 L GARRAFA 3  $           36.800  
 $             
110.400   $        39.600  

 $              
118.800   $         37.000  

 $                 
111.000  

 $              
113.400  

20 
ALCOHOL ANTISEPTICO  X 
3600 A 70% GARRAFA 2  $           33.000  

 $             
66.000   $        36.000   $              72.000   $         35.000  

 $                
70.000  

 $              
69.333  

21 ATOMISADORES UNIDAD 15  $             4.800  
 $             
72.000   $          6.300   $              94.500  

 $             
5.100  

 $                
76.500  

 $               
81.000  

22 
KIT TINTA PARA IMPRESORA  
EPSON  L3-80 UNIDAD 4  $           38.000  

 $            
152.000   $        39.900  

 $             
159.600   $         40.000  

 $               
160.000  

 $             
157.200  

23 
KIT TINTA PARA IMPRESORA  
EPSON  L-3110 UNIDAD 4  $           38.000  

 $            
152.000   $        39.900  

 $             
159.600   $         40.000  

 $               
160.000  

 $             
157.200  

24 
KIT TINTA PARA IMPRESORA  
EPSON  L555 UNIDAD 4  $           38.000  

 $            
152.000   $        39.900  

 $             
159.600   $         40.000  

 $               
160.000  

 $             
157.200  

 TOTAL        $  3.918.182     $  4.165.664     $   4.297.190   $  4.127.012  

                     

  MEDIA ARITMETICA 0  $  4.127.012  

 
 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 
Dado en Icononzo Tolima a los  18 días del mes de  Noviembre  de 2020. 

 
 

 
 

 

ORIGINAL FIRMADO 
ATANASIO BERNAL VARELA 

Rector 
Ordenador del Gasto - Ejecutor 
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